
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИGТРАЦИИ КРАСНОЯРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

котЕльниковского муtJиципАльного рАЙонА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

от З0.0З.2026г. N15

об утверждении административного регламента предоставления
администрацией Красноярского сельского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги
"Выдача разрешеНия на исполъзование земелъ или земельного участка,находящихся в муниципальной собственности Красноярского селъского
поселенИя Котельниковского муниципi"льного района Боп.о.рuдской
области"

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Jф 210-
ФЗ (об организациИ представления государственных и муниципальных
услуг), постановлением администр ации Красноярского сельского поселенияот 18.12.2018 года J\Ъ 80 (О порядке разработки и утверждениrI
аДМИНИСТРаТИВНЫХ РеГЛаМентов предоставления муниципаJlъных услуг>),уставом Красноярского поселения, администрация Красноярского сельского
поселения

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1.утвердить административный регламент предоставления

администрацией Красноярского селъского поселения Котельниковского
мунициПаJIьногО района Волгоградской областИ муниципальной услуги"выдача разрешения на использование земель или земельного участка,находящихся в муниципальной собственности Красноярского селъского
поселения Котельниковского мунициrтального района Волгоградской
области" согласно приложению.

постановления администрации
Котельниковского муниципального

- от 25.08.2019г. Jф 62 (об утверждении административного
регламента предоставления администрацией Красноярского селъского
поселения Котелъниковского муницигI€IJIьного района Волгоградской области
муниципальной услуги "выдача разрешения на исполъзование земель или
з€мельного }п{астка, находящихся в муниципальной собственности
наголенского селъского поселения Котельниковского муниципального
района ВолгоградЬкой области'' ;- оТ 02.1|,2020г. J\Ъ 52 (о внесении изменений в постановление
администрации Красноярского сельского поселения Котелъниковского

2.Считатъ утратившими силу
Красноярского сельского поселения
района Волгоградской области:
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муницип€lJIъного района Волгоградской области от 25.08.2019г. N 62 коб
утверждении административного регламента предоставления
администрацией Красноярского селъского поселения Котелъниковского
муниципалъного района Волгоградской области муниципальной услуги"выдача разрешения на использование земелъ или земелъного участка,находящихся В муниципальной собственности Красноярского сельского
поселениЯ КотельнИковскогО мунициПального района Волгоградской
области";

- оТ |2-01.2022г. J\b 19 (о внесении изменений в постановление
администрации Красноярского сельского поселения Котельниковского
мунициПального района Волгоградской области от 25.08.2019г. J\Ъ 62 (об
утверждении административного регламента предоставления
администрацией Красноярского сельского поселения Котельниковского
мунициПаJIьного. района Волгоградской области муниципалъной услуги"выдача разрешения на использование земелъ или земельного участка,находящихся в муниципальной собственности Красноярского сельского
поселения Котельниковского муни,ципального района Волгоградской
области";

- оТ 30.01 .2024г. J\9 20 (о внесении изменений в IIостановление
администрации Красноярского сельского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области от 25.08.2019г. J\ъ 62 (об
утверждении административного регламента предоставления
администрацией Красноярского селъского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области муниципалъной услуги"выдача разрешения на использование земель или земельного участка,
находящихQя в муниципальной собственности Красноярского сельского
поселениЯ КотелънИковскогО мунициПаJIьногО района Волгоградской
области";

- оТ 28-05.2025г. J\Ъ з8 <<о внесении изменений в постановление
администрации Красноярского сельского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области от 25.08.2019г. J\9 62 (об
утверждении административного регламента предоставления
администрацией Красноярского сельского поселения Котельниковского
мунициПаJIьногО района Волгоградской областИ муниципальной услуги"выдача р€врешения на использование земелъ или земельного участка,
находяЩихQя в муниципальной собственности Красноярского сельского
поселениЯ КотелънИковскогО мунициПальногО района Волгоградской
области";

3. Настоящее п ение вступает в силу со дня официалъного
обнародования.

Глава Красноя
селъского п Н.В.Кравченко



Утвержден Постановлением
администрации Наголенского

сельского поселения
от кЗO>марта2026 г, Ns 15

Административный регламент
предоставлеция муниципальной услуги''выдача разрешения на
использование земель или земельного участка, находящихся в

муниципальцой собствецности Красноярского сельского поселения
котельниковского муниципального района Волгоградской области''

1. Обцlие положения

1 . 1 . Предмет регулирования.
настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставлёния муниципальной услуги ''выдача разрешения на
исполъзование земель или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности Красноярского сельского поселения
КотельнИковскогО мунициП€lJIъного района Волгоградской области'' (далее -муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в
том числе определяет сроки и последователъностъ административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией
наголенского селъского поселения. Котельниковского муниципального
района Волгоградской области.

L2. Заявителями на пол}.чение муниципалъной услуги являются
физические и юридические лица в соответствии со статъе й зg.з4 Земельного
кодекса Российской Федерации, либо их уполномоченные представители,
действующие на основании полномочий, оrrределенных В соответствии с
законодательством Российской Федерации.

разрешение на исполъзование земельных участков выдается:
1) в целях проведения инженерных изысканий либо капит€lJIъного или

текущего ремонта линейного объекта;
2) в целях возведения некапитаJIьных строений, сооружений (включая

ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных
материаJIов, техникИ длЯ обеспечения 'Строителъства, реконструкции
линейных объектов ф едералъного, регион€Lтьного или ме стного значения ;

з) в целях осуществления геологического изучения недр;
. 4) В целяХ возведениЯ некапит€tJIьных строениЙ, сооружений,

предназНаченных для осуществления товарной аквакулътуры (товарного
рыбоводства); ,' -

5) в целях обеспечения судоходства для возведения н'абереговой полосе
в пределах внутренниХ водных путеЙ некапиталъных строений, сооружений.

J
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1.З. Порядок информирования заявителей
муниципалъной услуги.

о предоставлении

1,3,1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике
работы администрации Красноярского сельского поселения,
многофУнкционаJIъного центра (далее - МФЩ):

МестО нахоя{деНия: 4О4371, Волго.рuд.пu, обл., Котельниковский р-н,х.Красноярский, ул. Лени на,24.
График приема заявитеЛей: понедельник - пятница, с 8-00 до 16-00 часов

информацию о местонахождении и графиках работы мФц также можнополучить С Использованием государственной информационной системыuЕдиный портаJI сети центров и офисов ''Мои Щокументы', (мФц)
В олгоградской области'' (htф ://mfс. vol ganet. ru).

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услугизаявитель может получить :

непосредственно в администрации Красноярского сельского поселения
(ИНфОРМаЦИОННЫе СТеНДЫ, У.r"о. и"формирование по телефону, а также на
личноМ приеме мунициПаJIъными служащими администрации Красноярского
сельского лоселения);

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае
письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Наголенского
сельского поселения (красноярский .рф) на Едином портале государственных
и муницип€}JIьных услуг (функций), являющемся федеральнойгосударственной информационной системой, обеспечиЬающей
предоставление государственных и муниципалъных услуг в электронной
форме (далее - Единый портал государственных и муницип€шьных услуг)(www.gosuslцgi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.I. Наименование муниципальной услуги - ''Выдача рЕLзрешения наисполъзование земель или земельного участка, находящихся вмуниципалъной собственности Красноярского сельского поселения

котельниковского муниципального района Волгоградской области''.2.2. МунициПальнаЯ услуга предоставляется администрацией
Красноярского сельского .ro..nbrr"n (д-.. -'уполномоченный орган).

структурным подразделением ._уполномоченного органа,
осуществляющим непосредственное предоставление муниципалъной у.оу.",является админисТрациЯ Красноярского сеJIьского поселения
котельниковского муниципалъного района Волгоградской облаоти.-, 2.З. Резулътатом предоставления муниципалъной услуги является:

- решение о вьIдаче разрешения на исподъзование земель или земельного
участка; 

1 '

- решение об отказе в выдаче разреш ения на использование земелъ или
земельного участка.
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2.4. Срок предоставления муниципальной успуги.
Решение о выдаче или об отказе R.; выдаче разрешения на использование

земель или земельного участка принимается в течение 25 дней со дня
поступления заявления и в течение З рабочих дней со дЕя принятия

указанного решения направляется заявитепю заказным письмом с

приложением представленных им документов.
2.5. Исчергtывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муницип€tльной услуги.
2.5.|. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен

представить самостоятельно дпя выдачи разрешения на использование
земель или земельных участков (далее - разрешение):

1) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложениЮ к
настоящему административному регламенту, в котором должны быть

указаны:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место житеJIьства заявителя и

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если
заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и
сведения о государственной регистрации заявителя в Едином
государственном реестре юридических лиц - в случае, если Заявление

подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявиТеЛя И

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в спучае, если

заявJIение подается представителем заявитеJIя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона дЛя СВЯЗИ С

заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного УчасТка В

соответствии с пунктом 1 статьи З9.З4 Земелъного кодекса РоссийСКОЙ

Федерации;
е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется

использование всего земельного участкаили его части;

ж) сроК исполъзования земель или земельного rIастка (в пределах
сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.з4 Земелъного кодекса

Российской Федерации) ;

з) информация о необходимости осуществления рубок деревьев,
кустарников, расположенных в границах земельного участка, Части

земелъного r{астка или земель из состава земель населенных Пунктов,

предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель

промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания,
телевидения, информатики, земель для обеспечения космической

деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специалъного
'' назначения (за исключением земель, ук€ванных в пункте З части 2 статьи 2З

Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано

заявлени€, - в случае такой необходимости.
2) коrтии документов, Удостоверяющих личность заявителЯ И

представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия
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представителя заявителя в случае, если заявление подается представителем
заявителя;

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части
земепьного участка на кадастровом плане территории с указанием координат
характерных точек границ территории - в случае, если планируется
использовать земли или часть земельного участка
(с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого
государственного реестра недвижимости).

2,5.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявителъ вправе

IIредставить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимостИ об

объекте Еедвижимости;
2) копия лицензии: }достоверяющей право проведения рабОТ ПО

геологическому изучению недр (подлинник для ознакомления);
3) иные документы, подтверждающие основания для использования

земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи

З9.З4 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.5.3. Заявление и документы, указанные в IIунктах 2.5.\ и 2.5.2

настоящего административного регламента, могут быть представлены

заявителями rrо их выбору в уполномQченный орган или МФI_{ лично, либо

направлены посредством почтовой связи на бумажном носитеJIе, либо

посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале

государственных и муниципаJIьных услуг, портале государственных и

муниципаJIьных услуг Волгоградской области, официальном сайте

уполномоченного органа.
Подача документов через мФЦ осуществляется в соответствии с

соглашением о взаимодействии, заключенным между мФЦ и

уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего
соглашения о взаимодействии.

копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством IIорядке или представлены с предъявлением

ГIОДЛИННИКОВ.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов.
заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к раасмотрению

заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципаJIьной

услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной

под11иси вьUIвлено несоблюдеЁие установленных статьей 11 Федерального

закона от 06.04.201| J\b 63-ФЗ <<об электронной подписи>) условий признаниrI

ее действительности.
В слrIае если причины, По которым заявитеJIю было отказано

'В приеме документов для предоставления муниципальной услуги,
в последующеlчI были устранены, заявитель вправе вновь обратиться за

предоставлением муниципалънои услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований

предоставления муниципальной услуги или
для ITриостановления

отк€ва предоатавления
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муницип€ulьной услуги.
, основания для приостановления предоставления муниципалъной услугиотсутствуют.
решение об отказе в выдаче рulзрешенияпринимается в случае, если:
1) заявление подано с нарушением требований, ycTaHo"nbrrrr",* пунктом

2.5.1 настоящего административного регламента;2) В заявлении указаны цели исполъзования земелъ или земелъного
участка или объекты, предполагаемые к рЕLзмещению, не предусмотренные
пунктоМ 1 статьИ з9.з4 Земельного кодекса Российской Федерации;

з) земельный участок, на использование которого испрашивается
р€tзрешение, предоставлен физическому или юридическому лИЦУ.

2. 8. Муницип€lJIънаrI услуга предостаuп".r." бесплатнЬ.
2,9, N4аксималъное время ,ожидания в очереди при подаче заявления и

при получении результата предоставления муниципалъной услуги в случае
обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФI_{
составляет 15 минут.

2.|0. Срок регистрации заявления и прилагаемых к
составляет:

- на личном приеме |раждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МIФL{ - не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган.
(срок реzuсmрацuLt заявленuя не dоласен превыLuаmь 3 dней).- при поступлении заявления В электронной форме - не позднее 1

рабочего дня со дня поступления заявления в уполномоченный орган.2.|1. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу 0жидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заrтолнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципалъной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инв€l,тцдов указанных объектов в соответствии
с законоДательствОм Российской Федерации о социальной защите инвалидов.2,1l,|. Требования к помещениrIм, в которых предоставляется
муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципЕшьная услуга,обеспечиваются необходимыми для rтредоставления муниципальной услугиоборудованием (компьютерами, Ьр.д.ruur" связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
материалами, наглядной информацией, стулья..ми и столами).

помещения уполномоченного органа должны соответствоватъ
санитарно-эпидемиологич-еским правилам и нормативам''гигиенические
требования к персонаJIьныМ электронно-вычислителъныМ машинам и
организациИ работы. СанПиН 2.2.212.4.1340-0З" и быть оборудованы
средствами пожар.отушен ия.

Вход и выход из помещений
указателями.

нему документов

оборудуются ооответствующими



вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой
(вывескОй), содеРжащеЙ информацию о наименовании) месте нахождения и
режиме работы.

Кабинеты
содержащей
(структурного

оборудуются

извлечения из законодательных и
содержащих нормы, регулирующие
муниципалъной услуги;

текст настоящего административного

информацию
подр€}зделения), осуществляющего предоставление

муниципалъной услуги.
2.11.2. Требования к местам ожидания.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимаJIъIIым условиям работы специалистов уполномоченного
органа.

места ожидания должны быть оборудованы ступьями, креселъными
секциями, скамьями.

2.tI.3. Требования к местам ilриема заявителей.
Прием заявитепей осуrцествляется в специ€lJIьно выделенных для этих

целей помещениях.
каждое рабочее место специаJIистов уполномоченного органа должно

бытъ оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим
стройствам.

при орiанизации рабочих мест должна бытъ предусмотрена
возможностъ свободного входа и выхода специалистов уполномоченного
органа из помещениrI при необходимости.

Места сдачи и получения документов
информирования заявителей и заполнения
оборудуются стулъями (креслами) и столами
бумагой и писъменными принадлежностями.

2.||.4. Требования к информационным стендам.
в помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с

заявителями, размещаются Инфорд,rационные стенды, обеспечивающие
получение информ ации о предоставлении муниципалъной услуги.на информационных стендах, официалъном сайте- уполномоченного
органа размещаются следующие информационные материалы:

информационной табличкой (вывеской),
о наим]ёновании уполномоченного органа

заявителями, места для
необходимых документов
и обеспечиваются писчей

нормативных правовых актов,
деятельность по исполнению

регламента;

администр ации муниципального о бразова ния и МФЦ; .

справочные телефоны;

работы наименование

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для
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личного приема днях ичасах.
ПРИ иЗМенении информации по: исполнению муниципалъной услуги

осуществляется ее периодическое обновление..
Визуалъная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

Предоставления муниципальной услуги размещается на информационном
сТенде или информационном термина-гIе (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином портаJIе государственных и
муниципаJIьных услуг (www.gosuslugi.ru) и официальном сайте
уполномоченного органа (адрес сайта красноярский.рф ).

Оформление визуальной, текстовой и мулътимедийной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствоватъ
оптим€lJIьному зрительному и слуховому восприятию этоЙ информации
гражданами.

2.||.5. Требования к обеспечению доступности IIредоставления
муниципальной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий достуI]ности для инв;LJIидов
муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых
предоставляется муниципалъная услуга, в том числе с использованием
кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инваJIидов по

территории организации, помещения, в которых оказывается муниципаJIьная

услуга;
- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения9 и оказание им помощи на

территории организации, помещения) в которых оказывается муниципаJIьная

услуга;
- надлежащее р€}змещение оборулования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в
помещения и к услугам, с учетом о|раничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€}JIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего

ее специалъное обучение и выданного п9 форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и реаJIизации государственной
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной
tащиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инваJIида или в дистанционном режиме;
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- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в

преодолении барьеров, преtIятствующих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
2.|2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги

являются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной успУГи С

использованием средств телефонной связи, электронного информиРОВаНИЯ,

соблюдение сроков предоставления муницип€Lльной услуги, оТсУТСТВИе

жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных акТОВ О

признании незаконными решений, действий (бездействия) упопномоЧенного
органа и должностных лиц уполномоченного органа.

2.\З. Особенности осуществления отдельных административныХ
процедур в.электронной форме и предоставления муниципалъной УспУГи
через МФЦ установленьi в разделе З настоящего административноГО

регпамента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурл требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнёния административных процедур в
мФц

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя сЛеДУЮЩИе

административные IIроцедуры :

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документоВ, В ТОМ

числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к неМУ ДоКУМеНТОВ

либо отк€tз в приеме к рассмотрению заявления;
2) формирование и направJIение межведомственных запросов

документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления;

з) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения;
4) направление (вручение) решения о выдаче (об отк€Iзе в выдаче)

разрешения.

нной меип мых к нем ментов либо отказ в дрцед4ед
DассмотDению заявл е ния

3.1.1. Основанием для начаJIа адмиЕистративноЙ процедуры яВЛяеТСЯ

поступление в уполноN4оченный орган заявления и прилагаемых к нему

документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего административного

регламента на личном приеме, через N4Фц, почтовым отправJIением или в

электронной форме.
з.\.2. Прием заявления и прилагаемых к нему докуN{ентов осуществляет

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги.

з.1. Прием и регистрация заявления. в том числе. поступившего в
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3.1.З. При JIичном обрашденЙи заявителя должностное пицо

уrrолномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, специалист МФI_{, осуществляющий. прием документов, проверяет
комплектность представленного в соответствии с пунктом 2.5,.1 настоящего
административного регламента пакета документов.

Полуление заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается

уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расшиски в
получении документов. В случае предоставления документов через МФЦ
расписка выдается указанным МФI_{.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФI_{,

последний не позднее дня, следуюш]его за днем их постугIления,
обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему документов в

уполномоченный орган.
З.1.4. При. поступлении , заявления тrо почте должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципалъной

услуги, принимает и регистрирует .заявление с прилагаемыми к нему
документами.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к
нему документов подтверждается уполномоченным органом путем
направления заявителю ,уведомления) содержащего входящий

регистрационный номер заявления, дату получения уполномоченным
органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также
перечень наименований файлов, представленных в форме электронных
документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении
заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным
з€uIвителем в заlIвлении способом не позднее рабочего дня, следующего за

днем поступления заявления в уполномоченный орган.
З.1.5. При гrоступлении заявления в электронной форме должностное

лицо уполномоченного органа, ответственное за шредоставление
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего,дня с момента его регистрациИ
IIроводит процедуру проверки действительности квалифицированнОй
подписи, с использованием которой подписано заявJIение (пакет электронных
документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую
гIроверку соблюдения условий, указанных в статье 11 ФедераJIьного закона
<Об электронной подписи).

В слулае если в результате rrроверки кваJIифицированной подписи булет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

действитеJIьности, уполномоченный орган в течение трех днеЙ со днrI
завершения проведения такой проверки принимает решение об откаЗе в

приеме к рассмотрению заrIвления и направляет заявителю уведомление об
''этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 ФедеральноГо
закона (Об электронной подписи), которые послужили основанием для
пришIтия указанного решения. Такое уведомЛение ПоДIIИСЬiВаеТСЯ

квалифицированной подписъю руководителя уполномоченного органа иЛи

уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу
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электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федералъной
государственной информационной системе <Единый портагI
государственных и муницип€шьных услуг (функций)>.

3. 1.б. VIаксимальный срок исrrолнения административной процедуры:
Прием и р егистр ация документов осуществляется :

- наличном приеме граждан * не более 20 минут;
- гtри поступлении заявления и документов по почте или через МФI] -

не более 3 дней со дня постуtIления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме - 1 рабочий день.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявитеJIя
несоблюдения установленных услоВий признания ее действительности
направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой
проверки.

З.1.7 . Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном

виде или в VIФЦ) заявителю расписки в получении заявления и приложенных
к нему документов (уведомления о получении заявления);

- нашравление уведомления об отк€Iзе в приеме к рассмотрению
заявления.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
ентов (инфопмации). необходимых мотрения заявления.

З.2.|. Основанием для нач€}JIа административной процедуры является
непредставление заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных шунктом 2.5 .2 настоящего административного регламента.

З.2.2. В случае если документы (информация), предусмотренные
пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, не были
представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, готовит и направляет в установленном законодателъством порядке
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся

указанные документы и информация.
з.2.з. В сл)л{ае если заявителем самостоятельно представлены все

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимая дпя ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставJIение муllиципаjrьной услуги, переходит к
испоJIнению следующей административной процедуры настоящего
административного регламента.

З.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3

fня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
З.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).

З.3. Рассмотрение заявления, принiтие решения по итогам рассмотрения.
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з"з.1. основанием для начала выполнения административной процедурыявляется получение должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов(информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.з,з,2, Щолжностное лицо уполномоченного Ър.urru, ответственное запредоставление муниципальной услуги, проводит проверку правилъности
оформления И полноты содержания документов, необходимых дляITредоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия
требованиям действующего законодателъства и выявляет наJIичие либо
отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения, предусмотренных
пунктом 2.8 настоящего административного регламента.

з,з"З, По итогам рассмотрения доп*"о"тное лицо уполномоченногоОРГаНа' ОТВеТСТВеННОе За ПРеДОСТаВЛеНИе МУНИЦИПаЛЪНой услуги, готовит
проект решения о выдаче разрешения на исполъзование земельного участкаили проект решения об отказе в выдаче разрешения на исполъзование
земельного участка.

проект решения об отказе в выдаче разрешения должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа, ответственным
за предоставление муниципалъной услуги, при наличии оснований для отказав выдаче р€врешения, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента.

з.з.4. Решение о выдаче разрешения должно содержать:
1) указание об обязанности лиц, получивших разрешение, выполнить

предусмотренные статъей з9.з5 Земелъного кодекса Российской Федерации
требования (привести земли или земелъные участки в состояние, пригодное
для их использования в соответствии с р€}зрешенным использованием;
выполнить необходимые работы rто рекультивации таких земель или
земелъных участков) в случае, если использование земель или земелъных
участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в
границах таких земель или земелъны{ участков;2) указание о предусмотренной статьей 3g.з4 Земелъного кодекса
РоссийскоЙ ФедерациИ возможности досрочного прекращения действия
разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или
юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом
заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам;3) согласование осуществления рубок деревьев, кустарников,
расположенных в границах земелъного участка, части земельного участкаили земелъ из состава земель населенных пунктов, предоставленных дляобеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики,
транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земелъ для
обеспечения космической деятельности, земель обБрьны, безопасности и
земелъ иного специального назначения (за исключением земель, указанных в
пункте 3 части ? статьи 2З Лесного кодекса Российской Федерации), в
отношении которых выдается р€}зрешение, за исключением случаев, если
запрет на рубку и (или) о|раничение рубки установлены в соответствии с
федералЬнымИ законами и законаr" Боп.о.рuд.пой области (при условии
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представления заявителем информации, указанной в подпункте ''з'' пункта
2.5.\ настоящего административного регламента).

з,з,5, В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть ук€Lзанооснование отказа, предусмотренное пунктом 2,7 настоящего
административного регламента.

в случае отказа В предоставлении муниципальной услуги
уполномоченный орган информирует Эаявителя о причинах такого отк€Lза с
ук€ванием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
недостоВерностЬ которыХ стаJIи причиной отказа, а также с указаниемперечня установленных федералъными законами и (или) иными
нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если заявление подано с нарушением требований,
предусмотренных пунктом 2.5.|,настоящего административного регламента,в решении об отк€tзе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем
состоит такое нарушение.

3,3.6. Проект решения о выдаче, разрешения или проект решения об
отк€ве В выдаче разрешения представляется должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципалъной
услуги, на подIIись руководителю уполномоченного органа иIи
уполномоченному им должностному лицу.

з.з.7. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия
замечаний, подписывает соответствующее решение.

з.з.8. Подписанное решение регистрируется должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, в установленном порядке.

з.з.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
17 дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информации), в том числе полу{енных в, рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимых для предоставлениlI
муниципальной услуги.

з.з. 1 0. Результатом исполнения административной процедуры является:
- решение уполномоченного органа о выдаче разрешения;
- решение уполномоченного органа об отказе в выдаче разрешения.

3.4. Направление (вр)zчение) реlцения о выдаче (об отказе в выдаче)
разрешения.

з.4.|. основанием цля начала выполнения административной процедуры
является издание уполномоченным органом одного из решений, указанных в
пункте 3.з. 1 0 настоящего административного регламента.

з.4.2. Решение о выдаче (об отказе в выдаче) ра,зрешения направляется
должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, заказныМ письмом (по адресу, укЕ}занному в заявлении) или выдается
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под расписку заявителю в течение З рабочих дней со дня принятия
соответствующего решения с приложением представленных им документов.

При рассмотрении запроса в электронной форме решение
уполномоченного органа направляется в течение З рабочих дней со дня его
принrIтия по выбору заявителя в форме:

электронного документа, подписанного уполномоченным
ДОЛЖНОСТныМ лицом с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи;

- ДОКУМеНТа на бумажном носителе, подтверждающего содержанием
электронного документа, посредством Ьго направления в МФI].

В СлУчае представления заявления через VIФЦ решение в течение 1**

рабочего дня со дня его принятия направляется в МФЦ для его передачи
заlIвителю, есJIи им не указан иной способ его получения.

З .4.З. РеЗУльтатом исполнения административной процедуры является :

1) направление (вр1^lение) заявителю решения о выдаче (об отказе в
выдаче) разрешения;

2) направление в МФЦ решения о выдаче (об отказе в выдаче)
разрешения.

ествления админи вн нои
е. в том чи пользованием ного ных и

муницип€lJIьных услуг.
З.5.1. Пр" предоставлении уполномоченным органом муниципальной

УСЛУГИ В ЭЛекТронноЙ форме посредатвом Единого портала государственных
И МУНицИtIulJIъных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих
действий:

получение информации о rторядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальНой услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
IIрием и регистрация уI]олномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
попучение сведений о ходе выпоJIнения запроса;
ОсУЩествление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должносJного лица органа (организации)
либо муниципального служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и
исчерПывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях
определения варианта муниципадьной услуги, предусмотренного
аДМИНИСТРаТИВНЫМ РеГЛаМенТом предоставления IчIуниципальноЙ услуги,
соответствующего признакам заявителя;
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предъявление заявителю варианта предоставления
услуги, предусмотренного административным регламентом
муниципальной успуги.

З.5.2. Для предоставления муниципальной услуги с

муниципальной
предоставления

использованием
Единого tIортала государственных и муниципальных услуг заявитель
заполняет форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для
получениrI услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

З.5.З. Заявление считается отправленным после получеЕиrI заявителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя
или его представителя на Едином портале государственных и
муниципалъных услуг.

З.5.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает
уведомления о статусе услуги в личном кабинете заrIвителя или его
представителя на Едином порт€tле государственных и муниципалъных услуг.

3.5.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается по его выбору возможность:

- получения электронного документа, IIодписанного с использованием
квалифицированной подписи;

- rrолучения с использованием Единого портала государственных
и муниципаJIьных услуг электронного документа в машиночитаемом
формате, подписанного квалифицированной подписью со стороны
уполномоченного оргаЕа.

При получении результата предоставления услуги на Едином портаJIе
государственных и муниципаJIьных услуг в форме электронного документа
доIIоJIнителъно обеспечивается возможность получения по желанию
заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документа.

Информация об электронных документах - результатах предоставления
уолуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная
абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого
портаJIа государственных и муниципальных услуг в едином личном кабинете
или в электронной форме запроса.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата
предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными
правовыми актами Российской Федерации).


