
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Адми нистрАции крАсноя рского свльёкого посЕл ЕниякотЕл ьн иковского мун и ци пАльного Ъдйой-' "'''

волгогрддской оБлАсти

от 08.09.2026г, Ns g9

об утвер>щд ении адм и н и страти вн ого регламента
предоставления администрацией Красноярского сельского
поселен ия Котел_ьн и ковского мун и ци пал ьного ра йона
волгоградской области муниципальной услуги <принятие на учетгра{цан в качестве ну)dдающихся в жилых помеlлениях,
предоставляемых по договорам социального найма>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2ОlО года No 210-Фзкоб организации представления государственных и муниципальных услуг>,постановлением-. ядминистрации Красноярского сельского поселения от18,12,2018 года N9 80 <О порядке разрабоr*й , утверщцения административных
регламентов предоставления муниципальных услугu,'уставой Красноярскогопоселения, администрация Красноярского сельского поселения
постановляет:
'l . Утвердить прилагаемый административный регламент предоставленияадминистрацией Красноярского сельского поселения Котел jниковского
муниципального района Волгоградской области муниципальной услугикпринятие на учет грil{цан в качестве ну}(qающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма>.

2,считать утративщими силу постановление администрации Красноярскогосельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградскойобласти:

- Ns 2 от 13,01 .2020 года <Об утверщqении административного регламентап редоста влен ия адм и н истрацие Й Красноярского сел ьского поселен иякотел ьн и ковского мун и ци пал ь ного ра йо на' Вол го градской области
муниципальной услуги <принятие на учет гращдан в качестве нркцающихся вжилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма>(В РеДаКЦИи Ne 59.от 06.11 .202Ог; Ns 7 от iz.оz,zоzlг; Nэ 24 от 12,о1.2022г; Ne26 от 30.01 .2024г; Ns 43 от 28.05,2025г; Ns 79 от 26.08.2026г)

3, Н астоя lлее постановление

Глава Красноярского
сельского поселения

силу со дня его обнародования,

Н.В.Кравченко

\
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Красноярского сельского поселения

Котельни ковского мун иципального района
от 08.09.2026 г. Ns g9

Админ истративн ы й регламент
предоставления муниципальной услуги <принятие на учет гракдан в
качестве нркдающихся в жилых помешениях, предоставляемых по договорам

социального найма>>

1, Общие положения

1.1. Предмет реryлирования
НаСТОЯtЛИй административный .регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги <принятие на учет граждан в качестве
ну)dдающихся в жилых помеlлениях, предоставляемых по договорам
социальногО найма> (далее муниципальная услуга, административный
регламент), стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе
определяет сроки И последовательность административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги администрацией Красноярского
сельского пооеления Котельниковского муниципального района Волгоградской
области.

1.2, ЗаЯВИТелями на получение муниципальной услуги являются
грах{цане Российской Федерации либо их законные представители.,1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахощдения, контактных телефонах и графике
работы администрации Красноярского сельского поселения Котельниковского
муниципального района Волгоградской области, организаций, участвуюlлих в
ПРеДОСтавлении муниципальной услуги, государственного казенного
учреждения Волгоградской области <многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг> (далее - МФl-.{):

МеСтО Нахож,дения местной администрации: 404371 , Волгоградская обл.,
Котельниковский район, х.Красноярский, ул. Ленина , дом Ns 24.

МРеС официального сайта уполномоченного органа: http:i/
КРаСНОЯРСКИ Й. Рф в и нформацион но-телеком мун и кационной сети << И нтернет>>.
Адрес электрон н ой почты : krаsпу_уаr@ rаm ЬIеr. rч

Телефон для справок: (884476) 7-12-90 ; факс (8S4476) 7-12-92.
График приема администрации:
Понедельник-пятница: с 08.00 ч.до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч,
суббота, воскресенье: выходной,
информацию о местонахощqении и графиках работы МФl_.[ таюке можно

получить с использованием Единого портала сети'центров и офисов <<Мои

fl окументы > (МФt-{) Вол гоградско й области > (http ://mfc.volqa net. rч).
1,3.2, ИНфОРМацИю о порядке предоставления муниципальной услуги

заявитель может получить:
Непосредственно в администрации Красноярского сельского поселения

котельниковского муниципального района Волгоградской области
(ИНфОРМаЦИоНные стенjlы, устное информирование по телефону, а также на
личном приеме муниципальными служащими);
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2, Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - <Принятие на учет грФцан в

качестве ,уr.дuойй*., , *rnr," ЙЙ"Щ"Йr"*' ПР"ДОЬ"ВЛЯеМЫХ ПО ДОГОВОРаМ

социального найма)),
2'2.органом,предостаВляюЩИММУНИципалЬНУюY9лУ'У,яВляетсЯ

аДМИНИстрацИИкр"",о,р:-ч..;;пi"*о,.о-по."п"''iКотельникоВского
муниципального района вопrоrЙ;;; ъопu"' 

-iдЪп"" 
уполномОченныИ

ооган). льной услуги явЛЯеТСЯ:oo'u"? 
.оJ;:fi:,ъ"*хffiЁ!_:!Ё1:'ýН'#ТПlБЙ,.,,,; iРаЖДаН На УЧеТ В

качестве "упц"йщiп*ь, " 
*rno* пь*"цч",*, пйо",авляемых по договсрам

""ч,":Ё;ъffi шiiнfl зiж*"х;;н;лЁ}::чffii;т,граццаннаучет
в качестве нухцаЪlлихся " 

*rnri" ПО*"Щ"'"*' ПБЁЙЬi"'П""*ЫХ ПО ДОГОВОРаМ

СОЦИаЛЬ;:Ь"r:?Н:^оставлениямуницип"п:':L,У'ЛУГИ, _ __

решение уполномо""rrой, Брrь*ч о пРl"iйй (оо отказе в принятии)

грillдаННаУч",В-i1:::,;"НУждающ,*",В'ЖИлых-поМеLцеНИях'
предоставпr"*J,* по доrоrор-"* йu,"a:i:jБ найма, принимается ПО

результатам'р"..*оrрения _JоЪi."r."уощ",о- 
заявления i документов,
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заявителем, обязанность no npJio.ir.n"rro*ib,o,oinoI",1 
на 3аявителя,

ВслУЧаепредстаВry;;3аяВИтеЛе'-..",,пенИяИдокУМеНтоВ'
предусмоrр""lirl* il;Б- z s настояшего "д,Й""р"lт:::,,о 

реглаМеНТа

через t\ЛФц срок пред":]::::;r" *уrrч,п"п",Бй'у"пуi, исчисляется со дНя

; й ilxЁ:у**j т ш ;н,н, 1т iЖ;li ::,, " 
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поМеЩенИИИлИзаверенНu"*й,р"й",,,Упоп,о'оченногоорганаоботказев
принятии на учет " I1.1:'_':" '.у,,ц"ощеу,:1 
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через ýж"НЪЁffiЪix#Н:ffi"trr"""*Г 
j"ffi xxi"," учет в

качестве нуждаюц.lегосjl.л .,- *rпой по*"йЁ"й- .,"р"1 моц документ,

подтверждающий принятиер"*Б",, ,"np""H#" , йьц, если иной спосо0

получения не УКа3аН'"::1]Э"* '

2,5, ИсчерпываюЩИи перечень документов, необходимых для
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1) заявление о прrrriйй на учет , **"",е нуждаюtцегося в жилых

помец]ениях; предоста,п,"*iо no t:т::_ору-,Бц,"льного 
найма, по форме,

утвер}qе*"ои " орr"rо* исполнительной ,п"й, , 
Волгоградской области,

уполномо..йr,й," сфере-'ооБ.п"чеНИЯ iЙ;; irОМеЩеНИЯМИ ОТДеЛЬНЫХ
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категорийграждан,определя"чугубернат-ОРОМ:"Хl".ll#"Т"lrУТl'ИНЫХ
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гоажданского Ъо"й[r, tпожлей",,ъ*-оч"йь,-,(р"ьлор,,"ни") 
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Ё:;fi p":JJr;l 
j:н-тlж;*д$}ffi djш#,tfiнffi

;Э"la',ffi:ffii::Н'-", собственником жилого 1омещ:н" _lхя;
5) граtq
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оу 

" 
u ч:fl:ii"_tЬ, *ОiL' 

"Jli"?r., Бй р о, ",ы,, 
Еди н о м го суда р ст ве н н о м

собсТВеННОa'I :.:.::":'-" rrlr,r гt.,2жД.аНИНа И ЧЛеНОВ

iЪЬ.rрu недвижимости;' 6) *"поЙ*учие траждане - закпючение о признании гра}кд

его семьИ *"по,мущ,м,; -лл-аве семьи гражданина больното, страдающего

7) np,'iЪпЙЙ' В *"]_1Т ":ЖХ"::Хffi;,""";Ъr- *::":у.о' СОВПЛеСТНОе

ffiil{L-,*y:n; тtнц-,Ёry;&:;"iЗЗi;;Ь*-; 
- ДОКУМеНТ' ВЫДаННЫЙ

н:Ён:ж:i:,"J##цлд-лil;ix+dfu;iiн*,цк*:ц};"u" 
j:

Ж*ffiЖH"oj]3Jl,'i,frE-,'ol, __-,ении , _.a.y::: 
выдачи такйх

ffi Ё*н'"#[-,"rн#+f,Ёliff*;;$*,л;:lзн*Н*
уч р ежде нu, 
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: ::l "l".xilx1l 
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акта о ро*ЪrrЙ у"",rЬ'*:]ОГО РебеНКа)' ым ,кате*гоf:1:11, 
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областного бюджета; --,-rrtийся нанимателем жилого помещения по договору

rоl rрЬй"rr*, r"пlоrцийся нанимаТей;;;;;r" f:r;" социального

найма JfioБ по*"щ"."r, частногО #'IH;;J по{".*"ния по договору

нiн,"i-?жJ"',,:il:шs,,Т-*Н}:т#ll-Т'""'"Ьн;;"^"Jй**,,о,о
,,non"o,"*", - *on,no_ оJ,Ьора-найм" 
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ПОДЛИННИКОВ'
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3аявлениевформеэлектроННогодоlryМеНтаподпИсЫВаетсяповыборУ

'"""_"ХJь.rои электронной подписью ззяв1l!]],(ппелставителя,заявителя);
.УсиленноЙ(квалифицированноЙ,неквалифИцИроВаНноЙ)электроННоИ

подписью заявителя'(представителя заявителя), 
rай цаипяпийл 

_

СертификатклюЧапроВеркИусиленноЙнеквалифИцИроВаННоИ
электронной подпис, доп*"11 бьiть создан и использоваться в инфраструктуре,

обеспечиваюrлей информационно-технологическое взаимодействие

информачИоННыхсИстеМ,ИсполЬзУемыхдляпредостаВлеНИягосУдарстВеННЫх
ИМУНИцИпалЬныхУслУгвэлеКТронноЙфорМе,КотораяGоздаетсяИпроВеряеТся
с использованием средств электронной'подписи и средств удостоверяющего

центра, имеюц{их подтверждение соответствия требованиям, установленным

федеральныморгаНоМИсполНИтельноЙвласТИВобластиобеспечения
безопасносТИ,атакЖепрИНалИЧИИУВладелЬцасертифИКатаклюЧапроВеркИ
КлюЧапростоЙ.пе*,ро,ноЙподписИ,ВыдаННогоеМУпрИлИЧНоМпрИеМе.

ВслУЧаеобращениязаяВИтелясИсполЬзоВаНИеМинформацИоННо-
телекоммуrr*"цrо-,i,Iой-ЬЬi, uИнтернет) к заявлению в форме электрснного

докуМенТапрИлагаетсЯкопИядоКУМеНта,УдостоВеряюЩеголИЧНостЬзаявИТеля
(Удостоверяюч{еголИЧНостЬпр"д.,а'''еп'заяВИТеля,еслИзаяВлеНИе
представляется представиr"п",, Ъ"rвителя) в виде электронного образа такого

ОО*У'"#;3о"r"rп"ние 
данного документа не требуется в случае представления

заявления в форме электронноiо документа посредством отправки через

личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг,

В случае представп"r"r-'."r"п"i,," в форме электронного документа

преДсТаВИтелеМзаяВИТеля,деЙстВУюшИМНаосНованИИдоВеренНостИ'
кзаяВлеНИютакжепрИлагаеТсядоВереННостЬВВИдеэле}сроННогообраза
такогодозNl",il;"чень 

документов (сведений), которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе:

1) сведения федерального органа исполнительной власти,

уполномо.,"rr#о hравитепьством Российской Федерации

НаосУЩестВлеНИегосУдарстВеННогокадастроВогоУЧеТа,госУдарстВеННоИ
регистрацr, прЪЬ, 

-rед"rй" 
Единого государственного реестра недвижимости и

предоставление сведений, .од"р*Ьщr*ё, Ъ Едrrом государственном реестре

недвижи мости, его территориал ьн,,* opl?"_o_l: 
... ':

2)сВедеНИя(докУменты)оргаНИзациЙ(органов)госУдарствеННого
технического учета и (или) техничес*ой инвентаризации объектов капитального

строительства о жилых помешениях, занимае*riх грil(цанином и (или) членами

егосеМЬИ,праВособственностИНакоторыенезарегИстрИроВановЕдином
государственном реестре недвижимости;

3)копиюдогоВорасоЦИалЬНогонаЙмаилииноЙдоКУМенТ,НаосНоВаНИи
которогоМоЖетбытьУстаНоВленфактпроЖИВаНИяВЖИлоМпомеЩеНИИНа
условиях договора социальнй l{"irа (ордер, копия финансового лицевого

сЧеТаИдрУгие),-дляГракцаНИНа,яВлЕюЩегосяНаНИМателеМЖИлого
помеlления по договору "оцйпrrого 

найма или членом семьи нанимателя

жилого помец]ения по договору социального найма;

4) сведения о месr" жйr"пьства указанных в заявлении о принятии на

.'УЧетгрil('цаНИНа,ЧлеНоВегосеМЬИВслУЧаеотсУтствИявпаспортеИлИИНоМ

докУМеНте,УдоqтоВеряюЦ-lеМлИЧНостЬ,отМеткИорегИстрацИИпоМесry
жительства указанных в заявлении лиц;
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5)решенИеУполНоМоЧеННогооргаНаопрИзНаНИИЖилогодоМа(жилого
помещенйя) непригодным для проживания - в случае принятия на учет

Граж,даНИНа,прожИВаюЩеГоВжИлоМпоМеЩеНИИ,прИзНаННоМНепрИгодНыМДля
проживания,

6) копию договора найма жилого помеLцения жилищного фонда

соЦИалЬНогоИсполЬзоВаНИЯ.дляГра}lqцаНИНа,яВляюlлеГосяНаНИМаТелеМ
жилого помещения по договору найма жилого помеlления государственного или

муниципального *"пйщrого фонда социального использования или членом

семьи нанимателя жилого помеlления по договору найма жилого помецlения

государственного или муниципального жилиц-lного фонда социального

использования;
7)копИютехНИЧескогопаспортаЖИлого.-'поМеЩеНИя,еслИУказаННое

помещение не было поставлено на кадастровыи учет,
8) сведения о документах, подтверждаюших правовые основания

отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного

жительства, к членам его семьи, 3а исключением документов, ука3анных в

;;д;r;-r""'з, 8 пункта 2,5. 1 настояlлего административного регламента,

ВслУЧаеНалИЧИяразногласиЙМеЖдУзаяВИТелеМИпроЖИВаюЩИМИ
совместно с заявителем по месту постоянного жительства лицами по вопросу

прИНадлежНостИкодНоЙсеМЬеграt(цаНИни(или)ЧлеНЫегосеМЬИВправе
представить копии судебных актов о признании лиц, проживаюlлих совместно с

заяВИтелеМпоМестУпостояННогоЖИтелЬства,ЧлеНаМИегосемЬИ'
9)решеНИеоргаНаопекИИпопеЧИТелЬсТВаоНазНаЧеНИиопеКУНа

(попечителя) - в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном

(попечителем), дьйствующим от имени недееспособного либо

НесовершеННолетНеГогрildДаНИНа,ВотНошеНИИКоТорогоУсТаНоВлеНаопеКа
(попечительство);

10)сведеНИяоТрУдоВоЙдеяТелЬНостИВслУЧаеобращениясзаяВлеНИеМ
опрИНятИИНаУЧетВоргаНМестНогосаМоУпраВлеНИяпоМестУНахоЖ.цеНИя
организации, с къторой грахqцанин состоит в трудовых отношениях,

ВслУЧаееслИзаяВИтелЬНепредстаВИлУказаННЫеВНастояЦJеМ
подпУНКТедокУМеНтЫ(ихКопИИИлИсодержаЩИесяВНИХсВедеНИя)по
собственной инициативе, уполномоченный орган самостоятельно запрашивает

их в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и

подведоМстВеННЫхгосУдарствеННыМоргаНаМИлИоргаНаММесТНого
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные

ДоКУМеНты(ихкопИИИлИсодерЖаЩИесяВ.-НИхсведения),ВсоотВеТсТВИИс
норматиВнымИ правовымИ a*iaM' РоссийскоЙ Федерации, нормативными

правовыми "*r"r, субъектов РоссийскоЙ Федерации, муниципальными

правовыМи актами' 
1апдLlаць oc*o.i за в приеме2.6, Исчерпываюrлий перечень оснований цl1 :Iy

документов, неоdходимых для предоставления муниципальной услуги,

3аявителюНапраВляетсяУВедоМлеНИ-еоботказевпрИеМек
рассмотрению заявления в случае, если'при Ъбраlлении за предоставлением

муниципальной услуги в электронной форме в результат" lry:1pl:
квалифицrроr"rrъй подписи выявлено несоблюдение установленных статьеи

.11 ФедеральrБrо ,"*на от oo,o+.zot 1 Ne 6з_Фз (об электронной подписи>

(далее Федеральный закон Ns 63-Ф3) условий признания ее

действительности.
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2'7.ИсчерпываюrлиЙпереЧеНЬоснованиЙдляпрИОстаНоВлеНИя
предостаВлеНИямУНИЦИпальноЙУслУГИИлИотказаВпредостаВлеНИИ
муниципальной услуги.

21.1, Основания для приостановления предоставления муниципальной

r
I

услуги отсутствуют.
2,7,2, Ис"Ьрпr,ваюц]иЙ перечень основаниЙ для отказа в принятии

граждан на учет в качестве ну)ýцающихся в жилых помец{ениях,

отказ в принятии граtцан на учет в качестве нркiцающихся в жилых

поМеЩеНИях,предостаВляеМыхподогоВорУсоцИалЬНогонаЙма,допУскаеТсяВ

'пУ""il"'lЗ' представлены предусмотренные пунктом 2,5,1 настояtцего

административного регламента до*у*"r,,,, обязанность по представлению

которых возложена на заявителя;
2) ответ органа государственноЙ ,n",l1: л-:g.тз местного

самоуправления либо подведомьтвенной органу государственной власти или

органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос

свидетельствует об отсутстrr, до*iйБ*r" ,n (или) информации, необходимых

дляпрИНятИяграждаННаУЧеТВкаЧесТВеНркдаюЩИхсЯВЖИлЫхпоМеЩеНИяхВ
соответствии с пуйiо* z.s,z настоящего административного регламента, если

соответствуючий документ не был представлен заявителем по собственной

ИНИцИатИВе,заИсКлюЧеНИеМслУЧаев,еслиоТсУТстВИетакИхзапр-ашиВ1"].:]}
документа или информации в ýа"поряжении таких органов или организации

подТВер}ЦаетпраВосоответствУюЩИХгрФtýцаНсостояТЬНаУЧетеВкаЧестВе
нрrqцающихся в жилых помещениях;

3)предстаВлеНыдокУмеНты,которЫеНеподтВер)+ЦаюТпраВо
соотВетсТВУюЦ-lИхграждаНсосТоятЬНаУчетеВкаЧестВеНУждаюЩИхсяВЖИлых
помещениях;

4) не истек 5 летний срок со дня совершения грil{цанином с целью

приобретения права состоять на учете в качестве ryчly}:*" в жилых

поМеЩеНИях,предосТаВляеМЫхподогоВорУс-оЦИалЬНогонаЙма,НаМереННыХ
действий, в результате которых он может быть признан нуждающимися в

жилых помеще.ниях.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно,

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 3аявления и при

получении . результата предоставления муниципальной услуги в случае

обраrцения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФц

составляет 15 минут,
2,1о. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов

составляет на личном приеме грilцан - не более 15* минут,

ПрипостУплеНИизаяВлеНИяИдокУМеНтоВпопоЧте,посредстВомЕдиного
портала государственных или мунИципальных услуг или через мФЦ - не более

3* дней,
2'11'ТребованиякпомеЩеНИяМ,ВкоТорыхпредоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания]_у-_",:'u, для заполнения запросов

о предоставлении *уницrп"льной услугй, информационным стендам

с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к

.обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодат"пrfr.ЪЬй Российской Федерации о социальной защите инвалидов,

2.11,1.ТребоваНИяКпоМеЩеНИЯМ,ВкоТорыхпредосТаВляется
муниципальная услуга,
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сведения о месте нахощqения и графике работы, уполномоченного
органа и МФl_];

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.

| При изменении информации по исполнению муниципальной услуги
/ осуществляется ее периодическое обновление.
( Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном
стенде или информационном терминале (устанавливается в удобноМ длЯ
граждан месте), а также на Едином портале государственных и муниципальных

услуг, а также на официальном сайте уполномоченного органа (адрес сайта).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации
грil{данами,

2,11,5, Требования к обеспечению доступности
муниципальной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов
муниципальной услуги должно быть обеспечено:

оказание специалистами помоши инвалидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в помеlления, в которых
предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-
коляски;

беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории
организации, помещения, в котсрых оказывается муниципальная услуга;

сопрово)|dдение инвалидов, имеюlлих стоЙкие расстроЙства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на

территории организации, помеtцения, в которых оказывается муниципальная

услуга;
надлежdщее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
в помеlления и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидсв звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиЧескоЙ
и нформации знаками, выпол ненны ми рельефно-точечн ым шрифтом Брайля ;

допуск сурдо переводч и ка и тифлосурдопереводч и ка ;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж,дающего ее
специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти,
осуществляюlлим функции по выработке и реали3ации государственной
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальноЙ защиты
населения;

предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме;

оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в

преодолении барьеров, препятствуюlлих получению ими услуг наравне
с другими лицами.

2.12. Показателями досryпности и качества муниципальНой УСЛУГИ

являются предоставление муниципальной услуги или осуществление

предоставления
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отдельных административных процедур в электронной форме, получение

заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и

претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании

незаконными рецений, действий (бездействия) уполномоченного органа и

должностных лиц уполномоченного органа.
2,13, Иные требования, в том числе учитывающ_и_е .особенностИ

предоставления муниципальных услуг в электронноЙ форме и МФЦ.

особенности осуществления отдельных административных процедур,

действий, Выполнение которых обеспечивается заявителю

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме,
и предсставления муниципальноЙ услуги через мФЦ установлены
в разделе З настоящего административного регламента,

з, Состав, .последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форм_е, а также

особенности выполнения административных процедур в плФц

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

'l) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему

документов;' 
2) проведение комиссионного обследования жилищныХ условиЙ грах{цан;

3) формирование И направление межведомственных запросов

документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления;' 4) рассмотрение заявления и представленных документов, издание

постановления уполномоченного органа о принятии (об отказе в принятии)

грildДаНИНаНаУЧетВкачесТВеНрtЦаЮЩегосяВЖИлоМпомеЦ{еНИИ;
5) направление (вручение) уведомления о принятии на учет в качестве

нрццающегося в жилом помеlлении либо заверенной копии постановления

уполномоченного органа об отказе в принятии на учет в качестве нуждаюlлегося

в жилом помецJении.

3.2, Приещ д и при

HeMY документов.
3.2l. основанием для начала административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган заявления по форме, установленной
органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в

сфере обеспечения жилыми помеtцениями отдельных категорий граждан,

определяемым Губернатором Волгоградской области (далее именуется

упьпrоrоченный орган исполнительной власти Волгоградской области), на

личноМ приеме, почтовым отправлением, лосредством Единого портала

государственных и муниципальных услуг или чёрез мФц
'' пр' постУплеНИИ заяВле НИЯ И прИлагаемЫх К НеМУ доКУМеНТоВ В МФЦ,

послед;ий не позднее дня, следуюlлего за днем их поступления, обеспечивает

_передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный
орган.

3,2,2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет

должностное лицо уполномоченного органа.
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3,2,3, При приеме документов должностное лицо уполномоченногооргана проверяет комплектность представленного пакета документов в
соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента.

3.2.4. После проверки комплектности документов должностное лицо
уполномоченного органа принимает и регистрирyет заявление с припагаемымк
к нему документами В Книге регистрации заявлений граtцан, нущцаюшихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, по
форме, установленной уполномоченным органом исполнительной власти
Волгоградской области (далее - Книга регистрации заявлений),

заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие
в уполномоченный орган в электронном виде, регистрируются в общем порядке
в Книге регистрации заявлений.

3,2,5, При поступлении 3аявления в олектронноЙ форме должностноелицо уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента его
регистрации проводит процедуру проверки действительности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление
(пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги,предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11
Федерального закона Ns 63-Ф3.

В случае есtИ в резульТате проверки квалифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
дёйётвитёльlrости, уполномоченный орган в течение трех дней со дня3авершения проведения такой проверки принимает рецение об отказе в
приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об
этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона
Ns 63-Ф3, которые послужили основанием для принятия указанного решения.такое уведомление подписывается квалифициро.анной подписью
руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им должностного
лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его
личныЙ кабинеТ на ЕдинОм портале государсТвенныХ и муниципальных услуг.

3.2.6, МаксимальныЙ срок исполнения административной процедуры:
при личном приеме грili,цан - не более 15n минут;
при постУплении 3аявления и документов по почте, посредством Единого

портала государственных или муниципальных услуг или через мФЦ - не более
3* рабочихдней со дня поступления в уполномоченный орган;

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя
несоблюдения установленных условий признания ее действительности
направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки,

3.2,7 . Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления (делается отметка о его принятии с

обязательным ука3анием даты и времени его принятия), выдача (направление
в электронном виде, в МФl-] или почтовым отправлением) расписки в получении
заявления и приложенных к нему документов по форме, установленной
уполномоченныМ органом исполнительной власtи Волгоградской области ;- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению
заявления, поступившего в электронном виде, по основаниям, установленным
пунктом 2.6 настояl l iего административного регламента.'' Расписку в получении от гражданина заявления о принятии на учет с
документами к нему и перечень документов, которы9 будут запрошены в
порядке межведомственного взаимодействия, выдают как должностное лицо
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3.6.2, Уведомление о принятии на учет в качестве ну}lцающегося
в жилом помеlлении или копия постановления уполномоченного органа об
отказе в принятии гра}цан на учет в качестве нркцающегося в жилом
помещении выдается (направляется заявителю по адресу, указанному в
3аявлении) не по3днее чем через 3 календарных дня со дня принятия

,1 СООТВетстВующего решения, указанного в пункте З.5.6 настоящего7 административного регламента.

' 
В СЛУЧае представления заявления о принятии гращданина на учетв качестве ну}<дающегося в жилом помещении через мФц документ,

подтверщдающий принятие решения, направляется в МФL|
для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его получения.

3.6.3. РезУльтатом исполнения административной процедуры является
направление (вручение) заявителю уведомления о принятии
На УЧеТ В качестве нущдающегося в жилом помеlлении либо заверенной копии
постановления уполномоченного органа об отказе в принятии на учет.

3.6.4. Максшмальный срок исполнения административной процедуры - 3
календарных дня со дня принятия соответствующего решения, указанного в
пункте 3.5.6 настоящего административного регламента.

3.7, ПОрядок осуществления административных процедур в электронной
фОРМе, В тоМ Числе с использованием Единого портала государственных и
муниципальных услуг.

3,7,1, При предоставлении уполномоченным органом муниципальной
УСЛУГИ В элекТронной форме посредством Единого портала государственных и
МУНИЦИпалЬНых услуг 3аявителю обеспечивается выполнение следуюlлих
действий (далее - действия):

получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получен ие резул ьтата п редоста влен ия мун и ци пал ьной услуги ;

получение сведений о ходе выполlнения запроса;
осУlлёствлен ие о це н ки качества предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги ;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(беЗдействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муниципального служащего;

аНКеТИРОваНие заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и
исчерпываюlлего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
аДМИНИСТРативным регламентом предоставления муниципальной услуги,
соответствующего признакам заявителяi 

.,
ПредЪяВление заявителю варианта предоставления муниципальной

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления
муниципальной услуги,
j 3.7,2, Для предоставления муниципальной услуги с использованием
ЕДИНОго портала государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет
фОРМУ, в которой,,необходимо указать сведения, необходимые для получения
услуги.
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3,7,3, 3аявление считается отправленным после получения заявителемсоответствующего электронного уведомления в личный каойнет заявителя или
iiiчJО"ОСТаВИТеЛЯ 

На ЕДИНОМ ПОРТаЛе rо.у!"р.rвенных имуниципальных

ur"oor';lJ;f "ОО" 
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУниципальной услуги заявитель получает

п р ед ста в и,"п" i 
" ilх'ffi , ýiЩ t;dНHt {:ffi Тя, nfu #IdJ;

о u""n 
"'.' 

I;1 
"rJ"Т 

:Т.-Т[ d;, :Xl"r"JT".|.:';; 
l," r" предоста вл е н ия усл у ги

*."nr*liiЁ:"r:XЫlfiH|}:' ДОКУМеНТа, ПОДПИСаННОГО С Использованием
- получения с использованиеМ Единого портала государственных имуниципальныХ услУ| электронНого докуМента В машиночиriемом формате,Х!ffД'?"о'-о 

квалифицироЬанноЙ пЬдпй.iо".о стороны уполномоченного
При получении результата предоставления услуги на Едином порталегосударственных_и муницrп"льjlьlх услуг в форме электронного документадополнительно обеспечивается во3можноaть полуrения по желанию заявителя

f:Хilil#:. 
На бУМаЖНОМ НОСИТеЛе, подтвер)ýцающего содержание электронного

информа_ция об электронных документах - результатах предоставленияуслуг, в отношени_и KoTopb,i предоставляется возможность, предусмотреннаяабзацем вторым_ настояц]его nyr*r", размещается оператором Единого портала
:;:ffifilъ?-ъ:;rъ *'rкЖ:"п",* услуг , "j"o, личном *ьъrr"r" йли в

ВозможностЬ получениЯ р_езультат._ прч_.звления услуги в формеэлектронного документа или до*ху::lз 
1а 

Очйаiном носителе обеспечиваетсязаявителю в течение срока д"и.r.r" p".inri"ra предоставления услуги (в;Жffi.€;Ъ"о:Н;rr,lОО* f"'"ro.n""- нЬрмаrи.ными правовыми актами

Примечание:
псроки исполнения отдельных административных процедур моryт бытьизменены, При этом сроки исполне^ния админr.iр"rr.rых процедур в сумме недолжны быть больше обчlего .ро*, предо.r"Ёления муниципальноЙ услуги,установлен ного пунктом 2.4 административного регламента.

t' Указанrшй абзац вкJIючается в текст административного 
регламеIrта при условии, еслиrff #iJJffi* ::Ъ,ffiЖtr#,rТЖ возможность 

"ь,дu"" с использованией Единого порталаПОДписаЕногоу.-.""ои*]r,ЙЙЬ;;?;r'J.:,ЪП""J*?:"#;#;:""rч-*о""rчемомформате,


